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Manual krok za krokom k registracii na skusku
odbornej sp6sobilosti

Registracia na skusku na overenie vzdelavacich vystupov podla zdkona €. 292/2024 Z. z. o
vzdelavani dospelych

Tento manual je pripraveny ako prakticky navod pre uchadzacov, ktori sa chcu prihlasit na skasku odbornej
spdsobilosti podla nového systému ucinného od roku 2025. Vychadza z oficidlneho znenia zakona €.
292/2024 Z. z., z metodickych informacii ISVD a z aktuélne zverejneného elektronického formulara Aliancie
sektorovych rad. V texte su priebezne uvedené odkazy na zdroje, aby si uchadzac vedel kazda délezitu
informéciu overit. 1 3

1. Zakladné pravidlo, ktoré musi uchadzac€ vediet’

NajdblezitejSie pravidlo je toto: absolvent akreditovaného vzdelavacieho programu neziskava
profesijnu kvalifikaciu automaticky samotnym kurzom. Zakon vyslovne uvadza, Ze profesijna
kvalifikacia sa ziskava ,,absolvovanim akreditovaného vzdelavacieho programu a tspeSnym
absolvovanim skisky na overenie vzdelavacich vystupov*“. To znamend, Ze kazdy absolvent
akreditovaného kurzu sa musi na skusku prihlasit a spolu so Ziadostou predlozit’ aj portfélio uchadzaca. 1

~Profesijna kvalifikacia sa ziskava absolvovanim akreditovaného vzdelavacieho programu a
Uspesnym absolvovanim skusky na overenie vzdelavacich vystupov.” — § 19 ods. 3 pism. a) zakona
€. 292/20247.z. 1

Popri tejto hlavnej ceste zakon pozna aj dalSie moznosti, najma uznanie Casti Stadia vo formalnom
vzdelavani, ¢iastocné uznanie portfélia alebo uznanie portfélia v celom rozsahu. Tieto moznosti sa tykaju
najma uchadzacov, ktori preukazuju odborni spbsobilost’ na zaklade dlhSej praxe, predchadzajuceho
relevantného Studia alebo inych hodnovernych dokladov, napriklad aj zo zahranicia. 1

2. Kto ide povinne na skusku a kto mdze ziadat’ o uznanie

Aby nevznikali nedorozumenia, je déleZité rozliSovat medzi beznym absolventom akreditovaného kurzu a
uchadzacom, ktory Ziada o uznanie Casti alebo celého portfélia na zaklade inych preukazatelnych
skusenosti a dokladov. Zakon tieto cesty rozliSuje priamo v § 19 ods. 3. 1
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Co to znamena v praxi

Zakladna cesta
podla zakona

Typ uchadzaca

Absolvent akreditovaného kurzu 8 19 ods. 3 pism. a) Musi podat’ ziadost, prilozit' portfélio a

1 absolvovat' skusku.

Uchadzac s uznanou €astou Stidia vo § 19 ods. 3 pism. b)

formalnom vzdelavani 1

Cast predchadzajlceho $tidia sa mdZe uznat,
ale skusSka zostava povinna.

Uchadzac s praxou alebo inymi § 19 ods. 3 pism. c)
relevantnymi dokladmi 1

Mbéze dojst’ k Ciastocnému uznaniu portfdlia,
potom nasleduje skuska.

Uchadzac s velmi silnym a Uplnym § 19 ods. 3 pism. d)
portféliom 1

Portfolio méze byt uznané v celom rozsahu a
skuska sa nemusi uskutocnit'.

Z pohladu uchadzaca je preto délezité chapat, Ze registracia na skusku nie je samostatna jednoducha
prihlaska bez priloh. V skutoc¢nosti ide o podanie Ziadosti o overenie vzdelavacich vystupov spolu s
portféliom, na zaklade ktorého sa urcuje dalsi postup. 1 3

3. Co je portfélio a preco je povinné

Zakon a systém ISVD pracuju s portfoliom ako so zédkladnym stborom dokladov, ktorymi uchadzac
preukazuje svoje vedomosti, zruénosti a kompetencie pre konkrétnu profesijnu kvalifikaciu. Pri absolventovi
akreditovaného kurzu je portfélio povinné rovnako ako pri inych uchadzacoch. Rozdiel je v tom, Ze prave
absolvent akreditovaného kurzu musi medzi podklady zaradit' aj doklad o absolvovani akreditovaného
programu. 1 3

Elektronicky formular Aliancie sektorovych rad rozdeluje portfolio do Styroch zakladnych skupin priloh
podla vyhlasky €. 405/2024 Z. z. a zaroven prakticky vysvetluje, v akej forme maju byt doklady nahraté. 3

Oznacenie Obsah prilohy Poznamka pre uchadzaca

prilohy

a) Doklad o ziskanom stupni vzdelania alebo Pri elektronickom podani musi ist o
posledné koncorocné vysvedcenie Uradne osvedcenu elektronickd képiu. 3

b) Osvedcenie o absolvovani akreditovaného Pre absolventa akreditovaného kurzu je
vzdelavacieho programu, ak ho uchadzac to kft€ova povinna priloha. 2
absolvoval

c) Potvrdenie o praxi, Cestné vyhlasenie alebo Doélezité najma pri uchadzacoch z praxe.

doklad o podnikani

2
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Oznacenie Obsah prilohy Poznamka pre uchadzaca

prilohy

d) Iny doklad preukazujici vedomosti, zruénosti a Sem patria dalSie relevantné dokazy
kompetencie podla hodnotiaceho Standardu. 2

4. Kam sa ziadost’ podava

Podla zdkona uchadzac¢ podava Ziadost o overenie vzdelavacich vystupov autorizovanej instittcii. ISVD
zaroven vysvetluje, Ze ide o institlciu, ktora ma opravnenie na overovanie vzdelavacich vystupov v danej
kvalifikacii. Aliancia sektorovych rad na svojom webe uvadza aktualne informacie o overovani, sadzobniku
poplatkov a zverejnila aj elektronicky formular ziadosti. V praktickej komunikacii preto odpori¢ame
uchadzacovi vZdy overit, cez ktoru autorizovanu institliciu sa dana kvalifikacia prave realizuje. 1 3

,Ziadost o overenie vzdelavacich vystupov podla odseku 3 podava uchadzac¢ autorizovanej
institlcii.“ — 8§ 19 ods. 7 zakona €. 292/2024 Z. z. 1

5. Krok za krokom: ¢o musi urobit’ absolvent akreditovaného kurzu

Krok 1: Overit' si presny nazov profesijnej kvalifikacie

Uchadzac si musi eSte pred podanim ziadosti overit presny nazov profesijnej kvalifikacie, o ktoru sa
uchadza. Nestaci vSeobecne uviest nazov kurzu. V zakone aj vo formulari sa pracuje s presnym nazvom
profesijnej kvalifikacie. 1

Krok 2: Pripravit’ si zakladné osobné udaje

Zakon vyzaduje, aby Ziadost obsahovala meno a priezvisko, datum narodenia, udaj, i ide o profesijnu
kvalifikaciu alebo profesijnu kvalifikaciu s privlastkom ,majster, nazov profesijnej kvalifikacie, adresu
elektronickej posty a portfolio uchadzaca. Aktualny elektronicky formular Aliancie sektorovych rad ziada v
praxi navySe aj telefénne Cislo a koreSpondencnu adresu. 1

Udaj v Ziadosti Pravny alebo prakticky zdroj

Meno a priezvisko § 19 ods. 8 pism. a) 1

Datum narodenia § 19 ods. 8 pism. b) 1


https://www.alianciasr.sk/ziadost-o-overenie-vzdelavacich-vystupov/
https://isvd.iedu.sk/knowledgebase/verification/learningoutcomesverification
https://www.alianciasr.sk/overovanie-vzdelavacich-vystupov/
https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2024/292/20250901.html
https://www.alianciasr.sk/ziadost-o-overenie-vzdelavacich-vystupov/
https://www.alianciasr.sk/ziadost-o-overenie-vzdelavacich-vystupov/
https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2024/292/20250901.html
https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2024/292/20250901.html

Udaj v ziadosti Pravny alebo prakticky zdroj

Udaj, ¢i ide o profesijni kvalifikaciu alebo ,majstra* § 19 ods. 8 pism.c) 1
Nazov profesijnej kvalifikacie § 19 ods. 8 pism. d) 1
E-mailova adresa § 19 ods. 8 pism. e) 1
Portfélio uchadzaca § 19 ods. 8 pism. f) 1
Telefénne Cislo Elektronicky formular ASR 3
KoreSpondencna adresa Elektronicky formular ASR 3

Krok 3: Pripravit’ portfélio eSte pred odoslanim formulara

Toto je rozhodujuci krok. Uchadzac si musi portfélio pripravit vopred a az potom podavat ziadost. Nie je
sprévny postup najprv sa ,iba prihlasit na skusku“ a prilohy dopiiiat az neskér bez systému. Samotna
registracia je v tomto systéme spojena s predlozenim portfélia. 1 3

Pre absolventa akreditovaného kurzu je mimoriadne dolezité, aby medzi prilohami nechybalo osved€enie
o absolvovani akreditovaného vzdelavacieho programu. Bez tohto dokladu nebude jeho portfélio
zodpovedat zakonnej logike cesty podla 8 19 ods. 3 pism. a). 1 3

Krok 4: Spravne pripravit' doklady podla pism. a) a b)

Aliancia sektorovych rad na elektronickom formulari vyslovne upozorfiuje, zZe pri elektronickom podani
nestaci oby€ajny sken alebo fotografia dokladov podla pismen a) a b). Akceptovana je len Uradne
osvedcCena elektronicka kopia vo forme PDF zo zaru€enej konverzie. Tento PDF subor musi obsahovat
sken originalu a osvedcovaciu dolozku s elektronickou pecatou. Takyto dokument mozno ziskat napriklad
na Slovenskej poste, na matrike alebo u notéara. 3

To v praxi znamena, Zze absolvent akreditovaného kurzu musi mat v spravnej elektronickej forme nielen
doklad o vzdelani, ale aj osvedcenie o absolvovani akreditovaného vzdelavacieho programu, ak ho priklada
vV ramci pism. b). 2

Krok 5: Doplnit’ doklady o praxi alebo iné relevantné ddkazy, ak su k dispozicii

Aj absolvent akreditovaného kurzu méze k portféliu prilozit dalSie podklady, ktoré posiliuji preukazanie
jeho pripravenosti, napriklad potvrdenie o praxi alebo iné relevantné doklady. Pri potvrdeni o praxi formular
poZaduje presny nazov zamestnavatela, sidlo, ICO a obdobie vykonu praxe vo forméate mesiac/rok az
mesiac/rok. Ak uchadzac nevie potvrdenie od zamestnavatela predlozit, formular uvadza moznost
¢estného vyhlasenia alebo dokladu zo Socialnej poistovne. 3
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Krok 6: Vyplnit’ elektronicky formular alebo podat’ Ziadost’ poStou

Aliancia sektorovych rad uvadza dve praktické formy podania, a to elektronicky a poStou. Pri elektronickom
podani uchadzac vyplini pozadované udaje, vyberie kvalifikaciu, nahra prilohy, potvrdi sthlas so
spracovanim osobnych udajov a formular odoSle. Ak systém neumozni nahrat ur€ity typ suboru, stranka
odporuca previest ho do formatu ZIP. 3

Krok 7: Pockat' na oznamenie terminu skusky

Po podani zZiadosti uz uchadzac ¢aka na dalSi krok zo strany autorizovanej institacie. Zakon stanovuje, ze
autorizovana instittcia zaSle uchadzacovi do 30 pracovnych dni odo dia dorucenia Ziadosti oznamenie o
termine konania skusky na overenie vzdeldvacich vystupov. 1

Krok 8: Absolvovat’ skisku v uréenom termine

Z&akon zaroven urcuje ¢asové hranice, v ktorych sa skisSka méze uskutocnit. Skisku mozno vykonat
najskér po uplynuti 10 pracovnych dni odo dia doru€enia ozndmenia o termine jej konania uchadzacovi a
najneskoér do Styroch mesiacov odo dna doru€enia ziadosti. To je délezita informécia pre planovanie
uchadzaca aj Skoly. 1

Casovy milnik Pravidlo podl'a zakona

Oznamenie terminu skisky Do 30 pracovnych dni od dorucenia ziadosti. 1
Najskorsi termin skisky Po uplynuti 10 pracovnych dni od doru¢enia oznamenia. 1
Najneskorsi termin skusky Do 4 mesiacov od dorucenia Ziadosti. 1

Krok 9: Pocitat’ s tym, Ze pri inych uchadzac¢och méze déjst’ k uznaniu portfélia

Pri beznom absolventovi akreditovaného kurzu treba komunikovat, Ze ide na skusku. Zaroven je vSak
spravne vysvetlit, Ze zakon umoziuje aj situéciu, ked komisia uzna portfélio v celom rozsahu. V takom
pripade sa skuSka neuskutocni a vyda sa osvedcenie o profesijnej kvalifikacii. Tento rezim je vSak potrebné
chapat ako osobitny rezim pre uchadzacov, ktori portféliom preukazuji pint odborna spdsobilost inou
cestou nez len absolvovanim kurzu. 1

»Ak overovacia komisia uzna portfélio v celom rozsahu, skiska na overenie vzdelavacich vystupov
sa neuskuto¢ni.“ — 8§ 19 ods. 14 z4kona €. 292/2024 Z. z. 1
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Krok 10: Vediet', ¢o robit’ pri neuspechu alebo prekazke

Ak uchadzac skusku nevykond UspesSne, zakon mu umoznuje vykonat ju v opravnom termine. Ak neuspeje
ani v opravnom termine, méze do 15 pracovnych dni poziadat ministerstvo Skolstva o vykonanie skusky v
druhom opravnom termine. Ministerstvo nasledne urci termin do 30 pracovnych dni a zakon zaroven
vyslovne uvadza, Ze autorizovand institlcia nesmie za druhy opravny termin pozadovat poplatok. 1

6. Poplatky

Zakon opraviuje autorizovanu institlciu pozadovat od uchadzaca poplatok za overenie vzdelavacich
vystupov a poplatok za skusku na overenie vzdelavacich vystupov. Sadzobnik poplatkov musi byt
zverejneny na webovom sidle autorizovanej institcie alebo prislusného centra. Uchadzac si preto ma este
pred podanim zZiadosti pozriet aktualny sadzobnik. 1

Typ poplatku Pravny zaklad

Poplatok za overenie vzdelavacich vystupov § 19 ods. 15 pism. a) 1
Poplatok za skusku § 19 ods. 15 pism. b) 1
Zverejnenie sadzobnika §19o0ds. 161
Druhy opravny termin bez poplatku §2lods. 121

7. NajCastejSie chyby, ktorym sa treba vyhnut’

V praxi byvaju najCastejSie chyby skér administrativne nez odborné. Vela problémov vznika tym, ze
uchadzac posle nelplné portfélio, nahra iba obycajny sken namiesto dokumentu zo zarucenej konverzie,
zabudne prilozit osvedcenie z akreditovaného kurzu alebo si myli samotné ukoncenie kurzu so ziskanim
profesijnej kvalifikacie. 1 3

Casta chyba Preco je problém Ako to opravit’

Uchadzac si mysli, ze kurz staci Zakon vyzaduje kurz aj tspesSnu Jasne vysvetlit rozdiel medzi

bez skisky skasku. 1 kurzom a profesijnou kvalifikaciou.
Chyba osvedcenie o absolvovani Pri absolventovi kurzu ide o kltiCovy Prilozit osvedCenie v spravnej
akreditovaného programu doklad v portfoliu. 2 forme.

Nahrany je len obyCajny sken
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Casta chyba Preco je problém Ako to opravit’

Formular vyslovne Ziada PDF zo Zabezpecit Uradne osvedcenu
zarucenej konverzie pri pism. a) a b). elektronicku kopiu.
3
Chybaju udaje o praxi Doklady o praxi musia mat presné Doplnit nazov zamestnavatela,
nélezitosti. 3 sidlo, ICO a obdobie praxe.
Uchadzac poda len ,prihlaSku na Podanie je previazané s overenim Najprv pripravit kompletné portfélio,
skusku“ bez portfolia vzdelavacich vystupov. 1 az potom podat’ Ziadost.

8. Kratky kontrolny checklist pre uchadzaca

Pred odoslanim ziadosti by si mal uchadzac vediet odpovedat kladne na kazdu z nasledujucich otdzok. Ak
je odpoved nie, podanie eSte nie je pripravené. 1 3

Kontrolna otazka

Viem presny nazov profesijnej kvalifikacie, o ktort ziadam?

Méam pripravené vSetky osobné Udaje vratane e-mailu, telefénu a adresy?

Méam hotové portfélio vo vSetkych potrebnych Castiach?

Prilozil som doklad o vzdelani v spravnej forme?

Ak som absolvent akreditovaného kurzu, prilozil som aj osvedcenie z akreditovaného kurzu?
Ak prikladam prax, obsahuje presné identifikatné Udaje a obdobie?

Skontroloval som suhlas so spracovanim osobnych Gdajov?

Overil som si aktualny sadzobnik poplatkov?

9. Odporucana struéna formulacia pre web alebo e-mail
uchadzac¢om

Ak potrebujes strucné znenie pre uchadzacov, modze zniet' takto:
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Ak ste absolvovali akreditovany kurz, na ziskanie profesijnej kvalifik&cie sa musite prihlasit’ na
skusku na overenie vzdelavacich vystupov. Spolu so Ziadostou je potrebné predlozit’ portfélio
uchadzaca, vratane osvedcenia o absolvovani akreditovaného vzdelavacieho programu a dalSich
pozadovanych dokladov. Samotné ukoncenie akreditovaného kurzu eSte neznamena ziskanie
profesijnej kvalifikacie. Termin skisky Vam bude oznameny po doruceni a spracovani Ziadosti podla
zakona. 13

10. Zaver

Z praktického pohladu je najdélezitejSie komunikovat uchddzacom jednu vec Uplne presne: absolvent
akreditovaného kurzu musi podat’ Ziadost' o overenie vzdelavacich vystupov, priloZit’ portfélio a
vykonat' skisku odbornej spdsobilosti. Prave toto je zakladna cesta, ktorl novy zakon nastavuje pre
ziskanie profesijnej kvalifikacie po akreditovanom vzdelavacom programe. Osobitny rezim uznavania
portfolia treba vysvetlovat ako ini zakonnu cestu, ur€end najma pre uchadzacov z praxe alebo s inymi
relevantnymi dokladmi. 1 3
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